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Skapa ny avgiftstyp

En avgift skapas utifrin vad som sigs 1 kontraktet, men i systemet bygger den pa en avgiftstyp.
Nir du skapar en avgiftstyp dr det egentligen for att forenkla i nésta lige, nir du skapar en avgift.
Avgiftstypen kan innehilla nistan all information/parametrar, sa nir du ligger upp en ny avgift
pa ett kontrakt kan det ricka med att du kanske kompletterar med belopp.

SKAPA AVGIFTSTYP

Du kan starta processen pa tva sitt, antingen genom att ga via
Meny->Grunddata->Avgiftstyper.

. Grunddata
Kontrakt
- .

BRF a Avgiftstyper. ..
Agifter

ﬁﬁa Banker_
Betalning
Autogiro -I' Beskrivningar >
Redovisning

E‘ Betalning >>

]
Reskontra
Rapparter Dokumentarkiv >>

Utskick
Faktura >>

Skeriv ut
Fastighet >>

Grunddata
Index och ranta >>

Verktyg

Installningar Kontering >>

Hjalp
Kontrakisdata ==

Avsluta

PN ENL EK

Mediadebitering >>

...eller om du ér inne pa en avgift klicka pa det lilla noteringsblocket till héger om droplistan.
Avgiftzbyp | B103 Hyra garage - ﬁ:]

Klicka pa ny’.

FLIK T - STANDARD

Du fyller bara i sa mycket som du vill styra avgiften centralt eller foresla att avgiften innehaller.
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Redigera avgiftstyper

@T Standard ﬁ Kontovarden EﬁKaddelsvérden a Beharigheter

= Allmant Avgifter Majliga avaiftsjusteringar
e Mummer oo | [[] Péminnelse-kravavgift [ Upprakningsbar
Namn Ny avafistyp [ nkassoavaift [] Kan procertbaseras
Bavikande namn [ Drajsmalsranta [[] Kan indexbaseras
(Faktura) Ovrigt
Belopp forvalt) 0f ) [] Vakansdebiteras [] Grnd fér kvarboende-
7 . rabatt
Typ av belopp Ars/engangsbelopp KanlrIIe de!.as [] Persanbunden
(] Hys [] Tilganglig fiir direktfakturering (] Omsatiningshyra
0 'I‘|Ilg_éngllg far indna [] Specii pa kontrakt
[] Rabatt avaifter ] Retroakiv
Objektbunden farvald "] Fastighetsskatt
Moms isa mediadebitering pa faktura
() Alttid moms Momstyp ' & (®) Férbrukning Omsattningstillagg
() Aldrig moms () Matarstalining

— (O Férbrukning och matarstalini
(®) Styrs av momsregistrering pa objekt eller kontrakt @ e

Summering Anvands endast pa objektstypler)

Summeras pa Ingen n@ Ala - ®

Summerar Nr MNamn Katagor

‘ Ingen H ®

My Ta bort Spara

Stang

ALLMANT
Allmant

Mummer 100
Mamn My avgiftstyp

Awvikande namn Exdra betalt
{Faktura) e

Belopp forvalt) 100( (kr)

Typ av belopp Ars/engangsbelopp v
Ars/engangsbelo
Perodbelopp
[ ] Babatt Kr/m*

Vilj ett nummer och ett namn for avgiften. Du kan vilja ett namn som dr det som syns internt
pa bolaget, och ett avvikande namn som 4r det mottagaren ser pa sin faktura.

Diirefter ir det dags att vilja belopp. Beloppet kan dndras nar du skapar avgiften, men om du
skriver ett belopp hir sd forslas det i ndsta steg. Vilj ocksa om typ av belopp ska vara ett
irs/engingsbelopp, periodbelopp eller kr/m?* (blir valbart om du anger en siffra i belopp)..

Sa ir det dags att vilja. Arsbelopp eller periodbelopp eller kr/m? ir valbara.

Bocka i om avgiften ir en Hyra eller en Rabatt. Viljer du ’rabatt’ blir avgiften med minustecken

framfér med automatik. Viljer du ’hyra’ kan du sedan inte vilja att kategorisera om avgiften.
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MOMS
Moms
() Altid moms Momstyp | Moms (#

i) Aldrig moms

(®) Styrs av momsregistrering pa objekt eller kontrakt {i}

Momsinstillningar dr ganska enkla. Alltid med moms, aldrig med moms eller att det styrs
beroende pa om objektet eller kontraktet 4r momsregistrerat eller inte. Man kan ocksa vilja vilken

typ av moms det r6r sig om i fall det 4r moms.

SUMMERING
Summering
Summeras pa Hyra bostad 100 @
Summerar Mr Mamn

Under summering kan du tala om att avgiften inte ska specificeras pa fakturan under sitt egna
namn utan under en annan avgift. Det kan exempelvis r6ra sig om forbrukningsavgifter for el,
vatten och virme som summeras pa en avgift som bara heter Forbrukning, och det dr den senare

som visas pd hyresavin/fakturan.

Summering
Summeras pa Ingen -
Summerar Mr Namn ”
852 Kabel-TV - Bostad dold
829 Parkettgalv, tillval W

Om man soker fram den avgiftstypen som man har angett summeras pa, under summerar visas

de avgiftstyper som summerar till den.

SPECIELLA AVGIFTER
Avgifter
[ ] Paminnelse-Aaravavgift
[ ] Inkassoavgift
[ ] Drajsmalsranta

Hir bockar du 1 om avgiften édr en av de tre mycket speciella avgifterna, pdminnelse-
/kravavgift, inkassoavgift cller dréjsmalsrianta. Dessa finns for att kunna kontera dessa

annorlunda dn andra avgifter.
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AVGIFTSJUSTERINGAR
Majliga avaftsjusterngar
[ ] Upprakningzbar
[ ] Kan procentbaseras
[] Kan indexbaseras

Upprikningsbar talar om att du i ett senare skede kan ga in under ’omrikning avgifter’ och
justera hyran med kr, kr/kvm eller procent.

Om en avgift kan procentbaseras liggs en fast procentsats in for arlig upprikning. Har du valt

att den kan indexbaseras kan du gora en dndring av avgiften baserat pa ett index. Du kan ocksa
kombinera indexet med en minimih6jning i procent (om indexet inte skulle ha gatt upp). Har du

valt nagon av dessa bada far du upp en extra flik nir du ligger upp avgiften.

OVRIGT

Det finns manga ytterligare parametrar du kan sitta pa en avgiftstyp. Nedan finner du dessa och
du kan bocka i en eller flera for en avgiftstyp. Vissa kombinationer dr dock inte mojliga.

Chvrigt

[] Vakansdebiteras ] Grund far kvarboende-
I rabatt

e [ ] Personbunden

[ ] Tillganglig fér direktfakturering [ ] Omsattningshyra

] Tlllg_énglig for objektsbundna [ ] Specificeras pa kontrakt
avaifter [ ] Retroaktiv
Ohbjektbunden farvald [ ] Fastighetsskatt

Vakansdebiteras betyder att den kommer med nir debitering kors dven om det bara ér ett
vakanskontrakt pa objektet.

Kan inte delas ir till exempel av kravavgift pa 60 kr. Den ar 60 kr oavsett om hyresgisten skulle
flytta av mitt i en manad och kan alltsa inte delas med antalet dagar.

Nir du gor en avgift tillgdnglig for direktfakturering betyder det att avgiften visas som
alternativ ndr du gor direktfaktureringar.

Alla avgifter kan liggas pa ett kontrakt. Att en avgift ar tillgidnglig for objektsbundna avgifter
innebdr att den blir mé&jlig att ldgea till pa objektet och darmed forslas f6lja med till nasta
hyresgist vid byte av sadan, till skillnad fran en kontraktsbunden avgift som bara giller aktuellt
kontrakt. Motsvarande giller personbunden avgift, att den f6ljer med personen och inte
objektet eller kontraktet. Om du vald att avgiften ska vara tillginglig for objektsbundna avgifter
kan du ocksa vilja om systemet ska foresla objektsbunden avgift nir du ligger upp en nu avgift.

. . ) Omsattningshyra
En bock i omséttningshyra fungerar pa samma sitt som index, [] Specificeras pa kontrakt
mojligheten Gppnar sig att anvinda den nir man ligger in avgiften pa [ ] Retroaktiv
ett kontrakt (en flik tillkommer). Med detta foljer ocksd valet om man [] Fastighetsskeatt

vill att tilldgget ska visas pa fakturan.

Omsattningstillagg
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Specificeras pa kontrakt betyder att den skrivs ut pa hyreskontraktet under 6vrigt.

Grund f6r kvarboenderabatt innebir att avgiften tas med i berdkningsunderlaget nir rabatten

ska beraknas.

Arbetar man med sirskilda avgiftstyper for retroaktiva avgifter sa kan man bocka i retroaktiv sa
att man kan s6ka fram denna typ av avgifter i rapporter med mera och framfér allt paverkar
kopplingen till Vitec Verksamhetsanalys.

Om du bockar i fastighetsskatt sa kommer fliken fastighetsskatt att komma fram pé avgiften nir
du lagger in den. Nir du skapar denna avgiftstyp far du ocksa fraigan om du vill ligga till
fastighetsskatt ocksd som kategori.

KOPPLA TILL OBJEKTSTYPER
Anvands endast pa ohjektstypler)

Butilc, Butike S, Butile, Fémrad, Fémad 10 manaders hyra IEI §
-] gﬂ Bostad -
-] gﬂ Kontor W
~[+] £l Butik |
] Hotel ¢

[l Fored |

T - -

----- [__{lj Famad 10 manaders hyra

-[ ] ld Fomad med natdamr
e [__5;] Forad S

-[1£g Lager

-] &g Kall/Haglager

[ £ Ovigi B

-] tlg Garage

-]l Pplats

-] &g Studentrum

oo Objebtet utgar

L0 Studentrum Alademihotellet

ey

L

L

L

'E
'E

-] Studentiagenhet
Nl

'E

'E

e

cT

1 Trygghetsboende

=1
25
i
£y Seniorboende
i
25

O B O = = - R

Serviceboende
=
et

t1d Lnadam

Hir finns mojligheten att koppla avgiften till en objekttypsgrupp eller en enskild objektstyp. Det
innebdr att avgiften syns i droplisten nir du sedan ligger in en avgift pa ett kontrakt bara f6r
valda objektstyper.
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KATEGORI
Kategar

Ingen

H
Fastighetsshkatt

Gemensamma kostnader
Hyresgastanpassning
Kyla
Marknadsfaringsbidrag

Renhallining ) _ ) _
Vat Hir viljer du om avgiften tillh6r en viss

en
kategori. Om du bockat i kategori hyra under
Ventilation . R . .
allmint sd blir denna droplist inte mojlig att
Vame anvinda. Kategorierna anvinds i forsta hand f6r

Ovrigt att dela upp avgifterna i rent roll-rapporten.

FLIK 2 - KONTOVARDEN

Eit= [l Kortovarden

[ffl Koddelsvarden g3 Behdrigheter

Basvarden [EaeENCusEl

Basvarden Koddelsvarden

Konto intakter utan moms

| Inget val
Konto intakter med moms

| Inget val
Korto hyresbortfall utan moms
| Inget val
Konto hyresbortfall med moms
| Inget val

Konto intemt utan moms
| Inget val
Konto intemt med moms
| Inget val

Det finns mojlighet att koppla din nya avgift till ett konto (for att anvindas vid bokféringen).
Gor onskade val. Kan goras som basvirde for alla dgare och/eller avvikande f6r en dgare.
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Konto internt pa avgiftstypen anvinds endast nir alternativet bokforing har valts som alternativ
pa internkontrakt. Det anvinds da istallet for fordringskonto.

Du kan ocksa ligga till koddelsvirden om de ar olika for olika konton. Vill du ha generella
koddelsvirden for denna avgift ligger du in det under nasta flik.

FLIK 3 - KODDELSVARDEN

[#f Standard [ Kortovarden [ Koddelsvarden Yy

H 130 Avrakning &l

Investeringskod

Ff Koddefar...
Hir ligger du in generella koddelsvirden f6r denna avgiftstyp.

FLIK 4 - BEHORIGHETER (VALBAR)

For att fliken ska visa sig maste en instillning ha gjorts under Meny->Systeminstillningar-
>Behorigheter dir du kan vilja att anvinda utokad behoérighet pa avgiftstyper.

ﬁNImém [E] Dokumentarkiv Rapportmallar @ Mamnare  (3) Visningsaltemativ - NERRIREEY

22 Anvandare %% Roller [y Fastighetsrattigheter R Import frén AD [ MUGIELLEGIGIEE |= Projektréttigheter

Litdkad behérighetsstyming

Anvand pa fastighst

[] Anvand pa sdkordning

Anvand pa kostnadsstale (Verksamhetsanalys)
Anvand pa post (Verksamhetsanalys)

Anvand pa vardetyp (Verksamhetsanalys)
Anvand pa rapportmall (Verksamhetsanalys)
Anvand pa kolumnrapport (Verksamhetsanalys)
Anvand pa avtalstyper (Teknisk Forvaltning)
Anvand pa detaljtyper (Teknisk Forvaltning)
Anvand pa dokumentkategorier

Anvand pa projekt

Anvand pa avgiftstyp
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Om den utokade behorigheten dr ibockad kommer du under avgiftstyper att kunna styra

avgiftstypen pa en roll.

[# Standard  [Q Kortovarden [ Koddelsvarden A RicgEiacis

Roll

Skriv

Arkiv...

Behdr...

Bolag...

BRF | |
Buda...

Budag...

Fastig...

Hante...

HLU

Hyres. ..

Infosa...

Ortsa...
Ortsa...
Proje...
Radera
Sleriv
sUper...
TEST...
TEST...
TEST...
TEST...
TEST...
TEST...
TEST...

Nir det bara dr en eller ndgra stycken roller som ska kunna anvinda en avgiftstyp sa kan du ligga

till en behoérighet hir till dessa roller.

Markera den/de rader som ir aktuella och hogerklicka i rutan och vilj ‘markera for skriv’ (eller

avmarkera om du vill ta bort en behérighet.

Awmarkera far Skriv

Kopiera

Exportera lista till Excel...

Skriv ut lista...

Dalj kelumn, Skriv

Markera alla

Crl+8

OBS ! Om inget ’skriv’ under avgiftstypen dr markerat dr den tillginglig for alla, annars viljer du

den ’roll’ som ska ha behorighet att anvinda avgiftstypen.

Du idr nu klar och klickar pa ’spara’.
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ANVAND AVGIFTEN
Nu idr det bara att anvinda avgiften pa ett kontrakt eller i en direktfakturering och dar fylla i belopp

och sa vidare. Beroende pa hur du satt upp avgiftstypen och vilka val du gér kan en eller flera
ytterligare flikar dyka upp.

Redigera avgift pa objelkt 122051406002
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